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Este relatório visa colocar as partes interessadas a par das
atividades da Secretaria Administrativa, considerando todas as
atividades realizadas durante o exercício do ano de 2023.

Descrição sumária das atividades: Supervisionar rotinas
administrativas; coordenar serviços de transporte, manutenção
de equipamentos, mobiliário, instalações entre outras, alem de
administrar recursos humanos, bens patrimoniais e materiais de
consumo.

INTRODUÇÃO

A Câmara Municipal de Viana ao longo do ano de 2023 investiu
na melhoria da estrutura física do Poder Legislativo, com
início da construção da Sede administrativa e legislativa e do
Plenário próprio da instituição, alem da aquisição de diversos
equipamentos e ferramentas de trabalho, além da otimização
do espaço físico, garantindo uma infraestrutura apropriada as
atividades administrativas e legislativas.

A secretaria Administrativa no decorrer do ano de 2023
supervisionou e acompanhou a aquisição de equipamentos e
a execução de diversos contratos necessários ao desempenho
dos serviços da Câmara Municipal Viana, Todas as aquisições,
contratações, supervisões e acompanhamentos contratuais
proporcionaram e proporcionam qualidade na prestação dos
serviços, acesso a tecnologias e eficiência na realização dos
trabalhos do legislativo.

Considerando a rotina administrativa, a Secretaria atuou junto
a execução e supervisão de diversos contratos firmados pela
Câmara Municipal de Viana no ano de 2023, acompanhou e
tambem atestou inumeros serviços prestados por algumas das
empresas listadas abaixo:

Insta frisar que atividades correlatas as funções da secretaria foram
desenvolvidas com êxito para alcançar um ambiente de trabalho
adequado e harmonioso para os servidores. Inumeros reparos
no mobiliário foram realizados tais como ajustes em cadeiras e
mesas, substituição de armários e readequação e criação de novos
espaços para lotação de servidores. Elaborou ainda cronograma
de limpeza para manter os espaços comuns e gabinetes limpos
e higienizados.
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A Secretaria de Recursos Humanos reune iniciativas que, de
forma direta ou indireta, contribuem na capacitação, qualificação,
fortalecimento, inclusão ou na integração de vereadores, servidores
efetivos, contratados, comissionados, cedidos e prestadores de
serviços terceirizados.

Principais pontos de atividades desta secretaria são: Recrutamento
e seleção, Processos de admissão e demissão, Integração dos
novos colaboradores, Desenvolvimento e treinamento, Avaliação
de desempenho, Monitoramento de métricas e estratégias.
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A Secretaria de Tecnologia da Informação, setor responsável
pelo gerenciamento das informações da Câmara Municipal de
Viana, criou e distribuindo-as em redes de computadores, alem
de lidar com processamento de dados, engenharia de software,
informática, hardwares e softwares.

Ao longo do ano de 2023 a equipe que compõe a secretaria
atendeu a diversos chamados de manutenção em equipamentos,
bem como distribuição e instalação de programas; De assistência
em informatica, criando e desenvolvendo condições para garantir
o pleno funcionamento de sistemas internos e conexões externas.

Além das funçoes típcas a secretaria cuidou do setor da
comunicaçao, ate mesmo por ser a área que proporciona o envio
ou a troca de informações nos ambientes internoe externo da
Câmara, ou ainda que garante a transparência por meiol de acesso
a atos , projetos e dados da Câmara de Viana. São contempladas
nessa categoria em sintonia com a Secretaria de tecnologia e
Informação todas as iniciativas que, de alguma forma, dialogam
com algum dos públicos que se relacionam com o Poder
Legislativo Municipal , tais como publicações em redes sociais,
prestação de informações oficiais, ferramentas de comunicação
interna, dentre outras.

Ao notícias sobre os trabalhos da Câmara foram publicados no
site oficial e replicado nas redes sociais da CMV.

O perfil criado em 2021 da CMV no isntagram, com objetivo de
proporcionar maior interação e visualização alcançaram marcas
superiores ao anos de 2021 e 2022.
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DA PRODUÇÃO LEGISLATIVA

No exercício de 2023 foram produzidos os seguintes atos
normativos atinentes à Secretaria Legislativa da Câmara Municipal
de Viana: 1) Projetos de Lei; 2) Projetos de Decreto Legislativo; 3)
Propostas de Emenda à Lei Orgânica; 4) Moções de Aplauso e; 5)
Indicações.
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PROJETOS DE LEI 119

PROJETOS DE LEI DE ORIGEM DA CAMARA MUNICIPAL

DE VIANA

PROJETOS DE LEI DE ORIGEM DA PREFEITURA

MUNICIPAL DE VIANA

7'I

48

PROJETOS DE LEI APROVADOS (PODER LEGISLATIVO) 52

PROJETOS DE LEI APROVADOS (PODER EXECUTIVO) 48

LEIS ORIGINADAS 'IOO
PROJETOS DE LEI PENDENTES 15

IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII IIIIIIIIIIII
PROJETOS DE DECRETO LEGISLATIVO 05

DECRETOS LEGISLATIVOS PROMULGADOS & 05
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PROPOSTAS DE EMENDAA LEI ORGANICA 02

EMENDASA LEI ORGANICA PROMULGADAS & O'I
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SESSÓES DA CÁMARA MUNICIPAL

Expediente, Grande Expediente e Ordem do Dia.
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SESSÓES EXTRAORDINÁRIAS & O'I
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PRESENÇA DOSIVEREADORES NAS SESSOES ORDINÁRIAS
E EXTRAORDINARIAS

A Câmara Municipal de Viana e composta por 11 (onze) vereadores. Nos termos do art. 124 do
Regimento Interno. As sessões da Câmara Municipal, com exceção das solenes, só poderão ser
abertas ou ter continuidade com a presença de, no mínimo, 1/3 (um terço) dos membros.

SESSOES REALIZADAS 44
SESSOES COM 100% DE PRESENÇA 22
SESSOES COM 01 (UMA) AUSENCIA 'I'I

SESSOES COM 02 (DUAS) AUSENCIAS "|O
SESSOES COM MAIS DE DUAS AUSENCIAS O'I
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ORÇAMENTO

Por meio da Lei nº 3260/2022, o Prefeito do município de Viana,
estado do Espírito Santo, aprovou o orçamento geral do município.
Fixando um repasse a titulo de Duodécimo, para cobrir as despesas
do Poder Legislativo, no valor de R$18.437.000,00 (dezoito milhões
e quatrocentos e trinta e sete mil reais). Houve a necessidade de
ajuste no valor do orçamento da Câmara Municipal de Viana,
devido ao repasse do duodécimo ficar menor que o orçado para o
ano de 2023, devido a redução da Receita Liquida Corrente (RCL) de
2022, impactando uma redução de R$ 485.083,06 (quatrocentos
e oitenta e cinco mil e oitenta e três reais e seis centavos) no valor
destinado para o Duodécimo de 2023, sendo atualizado para R$
1795191694 (dezessete milhões e novecentos e cinquenta e um
mil e novecentos e dezesseis reais e noventa e quatro centavos),
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1795191694 1795191694
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*Valor atualizado com a redução do Duodecimo e da Despesas,
conforme Oficio externo nº 018/2023, enviado pela Câmara

Municipal de Viana para a Prefeitura Municipal de Viana.

EISCAL, OPERACIONAL, PATRIMONIAI
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